Guia Pratico para Cadastro e
Emissdo de Nota Fiscal

JOIN FISCAL

Join Tecnologia e Desenvolvimento LTDA

Site: meumunicipio.joinfiscal.com.br
Escreva o nome do seu municipio sem espagos ao invés de “meumunicipio”



http://meumunicipio.joinfiscal.com.br
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1 - Primeiro Acesso

e Na pdgina inicial (meumunicipio.joinfiscal.com.br)

“Quero me Cadastrar no Sistema”.

&

G 2 meumunicipiojoinfiscal.com.br

@MEU municipio [T TR istema

B~] MEU MUNICiPIO

b~ PREFEITURA MUNICIPAL
MUNicipio mODE,

I: Quero me Cadastrar no lI J4 Sou Cadastrado e Quero
Sisterna Logar

Acesso para empresas e Acesso para empresas e
profissionais auténomos que profissionais autbnomos ja
ainda ndo possuem cadastro. ) cadastrados.

clique em

e Vamos criar seu cadastro de usudrio. Nele o seu CPF sera seu login.
e Digite seu melhor email, seu nome completo e clique em

“Inscreva-se”.

e ATENCAO! O usudrio deve representar uma pessoa fisica. Caso vocé
queira cadastrar uma empresa, isto sera feito apds a conclusao do
seu cadastro pessoal.

@MEU MUNICiPIO

Seu CPF
247.585.990-33

Seu Email

joao@exemplo.com

Nome Completo

| Joso daSilval |

Inscreva-se

Jé possui uma conta?
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e Vocé recebera um email com um link para cadastrar sua senha.

Prefeitura de Meu Municipio ‘}'

Caro(a) Maria da Silva,

Acesse o0 link abaixo para concluir seu cadastro no site da prefeitura:

Concluir cadastro

Afenciosamente,

Prefeitura de Meu Municipio
https://meumunicipio.joinfiscal.com.br

* Este e-mail foi enviado automaticamente, por favor nao responder. Em caso de davidas, entre
em contato com suporte@jointecdesenvolvimento.com.br

e Apds a confirmacdo da senha, vocé podera fazer seu primeiro
acesso.

f;; AGUA BRANCA

Seu CPF
662.732.600-01

Seu Nome

Maria da Silva

Senha

Confirmar Senha

Redefinir Senha
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2 - Complete seu Cadastro

e Acesse 0 menu “Meus Dados” e depois clique em “Complete seu
Cadastro”.

Meus Dados Q

1-1/1

Maria da Silva

662.732.600-01
Complete seu Cadastro

e Preencha o formulario.
e Clique em “Cadastrar”.
e Aguarde o fiscal de tributos analisar e aprovar seu cadastro.

e Somente apds a aprovagdo € que vocé poderd emitir notas fiscais para
VOCcé ou para a sua empresa.

## Meus Dados @1 (M Maria da Silva
Meus Dados / Mariada Silva & o BAgdo  1/1
.'fd-‘-'_ _\-\-H-H"'.

.-H' T _:-'-""-;

Maria da Silva Py
662.732.600-01 \

MOTIVO DO CADASTRO

Seu usudrio deseja:

Emitir Nota Fiscal para Pessoa Fisica

ENDEREGO Emitir Nota Fiscal para Pessoa Juridica CONTATO
Ser Contador
64015-030 o Telefone (86) 9999-9999
utros

Rua Bartolomeu Vascon. _.__

Celular (55) 8 6999-9999
999 llhotas

Complemento E-mail maria@exemplo.com

Teresina (Pl)
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e Motivo do Cadastro:

o Emitir Nota Fiscal para Pessoa Fisica: Neste caso, vocé s6 preenche
seus dados pessoais.

o Emitir Nota Fiscal para Pessoa Juridica: Apos concluir o cadastro
de Pessoa Fisica ira aparecer um botdo “Criar Empresa”. Ao clicar
vocé preenchera um novo formuldrio agora com os dados da Pessoa
Juridica. Seu usuario sera o representante legal da empresa que vocé
cadastrar.

o Ser Contador: Preencha apenas seus dados de Pessoa fisica e
aguarde aprovacdo do fiscal de tributos. Apds ser aprovado vocé
entrard na lista de contadores. O proprio representante legal da
empresa poderd selecionar vocé como contador.

o Outros: Cadastro Basico, apenas para acompanhar processos.

3 - Criar Empresa

e Ap6s a conclusdo do cadastro de pessoa fisica, vocé podera
cadastrar a sua empresa. Clique em “+ Criar Empresa”.

Meus Dados PesquisarQ

+ Criar Empresa ‘ Abrir Chat de Ajuda

Y Filtros ¥ Agrupar por ¥ Favoritos

11/ 1 "

Maria da Silva
662.732.600-01
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e Preencha o formuldrio com os dados da sua empresa

£ Meus Dados

Meus Dados / Maria Modas LTDA - 83409416000195 & © Slmprimir & Agdo  2/2 < >
Criar Usurio
Maria Modas
83.409.416/0001-95
Maria Modas LTDA
ENDEREGO CONTATO
64015080 Telefone  (86) 9999-9999
Rua Elias Hidd
Celular  (86) 9999-9999
123 llhotas
Complemento E-mail mariamox das@exemplo.com
Teresina (PI)
DADOS DO ENQUADRAMENTO
Classificagdo Servigos Porte da Empresa’ Microempresa (ME)
Natureza Juridica? Sociedade Limitada (LTDA) Horério de
Funcionament ito
Regime Tributério 7 Simples Nacional
Iniclo das Atividades 04/05/2020
Regime de Simples Nacional
Recolhimento ? Empresa fol Inativada
Regime Especial ? Nenhum
E Substituto Tributério 7

e Informe também os CNAEs e Servicos relacionados a atividade da
empresa.

o A partir de 01 de Janeiro de 2026 o servico sera identificado
com 6 digitos e também sera necessario informar o servico
com o cédigo NBS.

o Caso ndo encontre o servico NBS que corresponda a sua
atividade, utilize a opcdo “Servicos Nao identificados.” com
o c6digo “9.9999.99.99”.

e Apenas o que esta cadastrado aqui podera ser utilizado para emitir
nota fiscal.

Meus Dados / Maria Modas LTDA - 83409416000195 @ o

CNAE Primério

Codigo SPED Codigo 1SSQN Aliquota do ISS (%)

Cédigo NS
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e Apds a conclusdo do cadastro vocé deve aguardar a andlise e
aprovacdo que sera feita por um fiscal de tributos.

e Com a aprovacdo vocé tera acesso para emitir notas fiscais e
verificar seus lan¢camentos e guias para pagamento.

4 - Emissao de Nota Fiscal

e Acesse 0 menu “Nota Fiscal” e clique em “Novo” I

e Para preencher o formuldrio vocé precisa selecionar ou criar um
Tomador. Para isto, digite o0 nome do tomador. Caso ndo exista,
clique em “Criar e Editar..”. Sera aberto um pop-up para o cadastro
simplificado.

# NotaFiscal Tomadores  Nota Escrituragdo o1 {f¥ Maria da Silva
o, {f

Nota Fiscal / Novo #Agio  1/2 < > ‘ +Novo ‘

EMITIRNOTA FISCAL | BAIXAR RASCUNHO EMTIDA  CANCELADA

Namero daNota
Prestador de Servigo?  Maria Modas LTDA - 83409416000195 Local da Prestaciodo  Teresina ®)
Servico
Tomador de Servigo ?_u#*fna Lucia -
Competéncia ? 02/01/2026
senico(8)” Ana Lucia Sousa - Teresina (P)-Rua1
it A Lucia Tipo de Recolhimento 1SS a recolher.
Descrigéo” iar e editar

#! Nota Fiscal Tomadores NotaEscrituragdo Prestador Escrituragdo

Nota Fiscal / Novo & 9o @AGGo  2/2 < > | +Nowo |
EMITIRNOTAFISCAL | BAIXAR RASCUNHO EMITIDA  CANCELADA

Numero da Nota
Prestador de Servico”  Maria Modas LTDA - 3409416000195 Local da Prestagéo do Teresina (PI)

Servigo
Tomador de Servigo”  Ana Lucia Sousa - Teresina (PI) - Rua 1

02/01/2026

Servigo (1BS) * Servigos néo identificados.

Tipo de Recolhimento 1SS a recolher,
Descrigio ” ORDEM DE COMPRA N° 2026.01.05

e Informe o CNAE e o tipo de servico prestado. S6 é permitido um
servico por nota.
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CNAES

Name

1413-4/01 - Confecgo de roupas profissionais, exceto sob medida x

Adicionar uma linha -‘—__

SERVICOS

Cédigo SPED Cédigo ISSON Nome Local de Incidéncia do ISS Permite Dedugéo Aliquota do ISS (%) Aliquota IR (%)

140901 Alfaiataria e costura, quando o material for fornecido pelo usuario final, exceto aviamento. Local do Prestador 5,00 480 x

Adicionar uma linha h

Informe a descricdo do servico na nota item a item.

Informe o preco de cada item, a quantidade e valor. Assim serd
calculado o valor total da nota.

O ISS sera calculado automaticamente.

O IBS (novo imposto) tem aliquota padrdo, mas esta editavel para
que o contribuinte defina conforme orientacdao do contador. O valor
do IBS sera apresentado no PDF da nota, mas neste momento de

)

transicdo NAO serd gerado langamento para cobranga do imposto.

ITENS DA NOTA
Descrigéo Quantidade Prego Total
Confecgéo de blusas 500 50,00 25.000,00 &
Adicionar uma linha
Aliquota do PIS (%): 0,00 Definir IR Manualmente: otal dos Itens: 25.000,00
Valor do PIS (R$): 0,00 Aliquota do IR (%) 0,00 Base de Célculo RS 25.000,00
Aliquota do COFINS (%): 0,00 Valor do IR: R$ 0,00 Tipo de Aliquota do Simples Nacional ”: Anexo Il
Valor do COFINS (R$): 0,00 Definir INSS Manualmente: Aliquota do ISS (%) 500
Aliquota do CSLL (%): 0,00 Aliquota do IN 0,00 Valor do ISS: R$ 1.250,00
Valor do CSLL (RS) 000 Valor do INSS: RS 0,00 Aliquota do IBS (%) ?: 1,00
Valor do IBS: RS 250,00
Valor Total das Retengdes: R$ 0,00
Valor Liquido: RS 25.000,00

e A nota é criada como um RASCUNHO.

e Clique no botdo “Emitir Nota Fiscal” para confirmar a emissado da

nota.

# Nota Fiscal ~ Tomadores

Nota Fiscal / Novo @ © 1 Agao

e ApOs a emissdo vocé verd informacdes referentes a nota e guia pa

Ira

pagamento (quando houver), como também, novos botdes onde

vocé podera:
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o Enviar Nota fiscal: vocé pode informar e-mails para envio da nota.

o Baixar XML
o Baixar PDF: ha um link na tela

o Cancelar: ha um prazo determinado pelo municipio para
cancelamentos feitos pelo contribuinte. Apos este prazo, vocé deve
entrar em contato com o setor de tributos para solicitar o

cancelamento.

Nota Fiscal / NF-2026-13-00001

BAIXARXML | BAIXARPDF m Criar Carta de Corregéio

Nimero da Nota

NF-2026-13-00001

Prestador de Servico Maria Modas LTDA - 83409416000195

Tomador de Servigo Ana Lucia Sousa - Teresina (PI) - Rua 1

Servigo (1BS) Servigos ndo identificados

ORDEM DE COMPRA N° 2026.01.05
CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO BLUSAS PERSONALIDAS PARA EVENTO.

Descriggo

EMISSAO DA NOTA
Arquivo PDF & nota-fiscal-nf-2026-13-00001.pdf
Célculo do I1BS Aplicada aliquota fixa de 1%.

Aliquota do ISS (motivo) ~ Aliquota veio do servico de cédigo False

Competéncia
Tipo de Recolhimento

Data de Emisséo

GUIA DE RECOLHIMENTO
Néo Gera Guia (motivo)

Local de Incidéncia do
1SS (motivo)

Tipo de Recolhimento
(motivo)

02/01/2026
ISS a recolher.

01/01/2026 23:48:34

Nao gera fatura, pois o regime de recolhimento do prestador é Simples Nacional

Local de incidéncia do ISS foi determinado pelo tipo de servico.

1SS incide no local do prestador do servigo, que NAO esta localizado no municipio gerador dessa

5 - Emissdo da Guia para Pagamento.
e No mesmo formulario da nota fiscal sera possivel baixar a guia para

pagamento dos impostos.

Para esclarecimento de davidas entre em contato em:
suporte@jointecdesenvolvimento.com.br




